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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DO BH-TEC

O Conselho de Administracdo da Associa¢do Parque Tecnolédgico de Belo Horizonte (doravante “BH-
TEC”), no exercicio das atribuicdes e no uso da competéncia prevista no art. 16 do Estatuto Social,

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar regras para as contratacdes do BH-TEC;

CONSIDERANDO que o BH-TEC constitui-se como associacdo civil de direito privado, de carater
cientifico, tecnologico, educacional e sem fins lucrativos;

CONSIDERANDO que figuram, dentre os membros fundadores do BH-TEC, a Universidade Federal de
Minas (UFMG), o Municipio de Belo Horizonte, e o Estado de Minas Gerais;

CONSIDERANDO a necessidade de aplicacdo subsidiaria de principios e regras de Direito
Administrativo a gestdo do BH-TEC,

RESOLVE aprovar o seguinte Regulamento de Compras e Contratacbes do BH-TEC, que define os
procedimentos de contratacdo das obras, servicos, compras, alienacbes e locacGes, dentre outras
demandas destinadas ao atendimento das necessidades relacionadas as atividades do BH-TEC:

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DO BH-TEC
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Secéo | — Objeto e finalidade

Art. 1° Este Regulamento tem por objetivo definir critérios e condi¢cBes a serem observados para a
realizacdo de compras de materiais e bens, assim como para a contratacdo de obras, servicos e pessoal,
destinados ao atendimento regular das necessidades institucionais e operacionais do BH-TEC.

Paragrafo unico. O presente regulamento aplica-se apenas subsidiariamente aos processos de compras
e contratacdo de obras e servicos que forem realizados com recursos publicos repassados mediante
contrato, ajuste ou convénio celebrado junto a 6rgdo ou entidade estatal integrante de qualquer esfera
federativa da Administracdo Publica.

Art. 2°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, aquelas que atendem aos principios do artigo anterior, a mais vantajosa para o BH-TEC,
mediante julgamento objetivo.
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Art. 3° Todo o processo de compras, contratacdes e locacdes de que trata este regulamento deve estar
devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguacGes por auditorias internas ou pelos
Orgéos de Controle Externo.

Secédo Il — Principios

Art. 4° As aquisicdes e contrataches regidas por este Regulamento serdo realizadas em estrita
observancia aos seguintes principios:

I — legalidade, como garantia ao regular desenvolvimento dos procedimentos de compras e contratacdes,
aplicando-lhes, no que couber, as exigéncias legais;

Il — impessoalidade e objetividade da selecdo, impositivos de que a analise e a escolha da melhor
proposta se faca em razdo de caracteristicas qualitativas previamente definidas, mediante critérios
objetivos que impecam a subordinacdo do resultado exclusivamente a consideragcdes subjetivas dos
encarregados do processo;

11 — moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou exercitados em
todos os processos seletivos, vedando-se comportamentos ou procedimentos que contrariem valores da
ética empresarial;

IV — isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores de materiais e servicos
cadastrados e em situacao de regularidade, que se disponham a participar do processo seletivo;

V - economicidade, buscando-se a melhor proposta na aquisicdo ou contratacdo pretendida,
evidenciando-se, em qualquer caso, os resultados positivos da relacdo custo x beneficio, mediante
quadro analitico dos itens qualitativos que informem cada proposta, comparativamente com as
necessidades a serem supridas;

VI — razoabilidade, mediante a adocdo de critérios e a prolacdo de decisdes razoaveis e ponderadas,
objetivando atingir resultados positivos e benéficos, sem desprestigio aos demais principios constantes
deste artigo;

VIl — eficiéncia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos procedimentos de
compras e contratacdes, conjugada, especialmente, com a economicidade e razoabilidade;

VIl — publicidade, que se dard por meio de convocacdo de fornecedores para apresentacdo de
propostas;

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS

Secédo | — Disposic¢des Preliminares
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Art. 5°. O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:
I — requisicdo de compra;

Il — selecéo de fornecedores;

111 — emisséo de Edital de compra;

IV — solicitacdo de orcamentos;

V — apuracdo da melhor oferta com emissdo do Relatério de Aprovacao da Compra; e
VI — emisséo do pedido de compra.

Art. 6°. O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da requisicdo de compra, assinada
pelo responsavel da area requisitante, precedida de verificagdo pelo requisitante de corresponder a item
previsto no orgcamento do projeto a que se referir e que devera conter as seguintes informacoes:

I — descricdo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;

I -- especificagdes técnicas;

I11 — quantidade a ser adquirida;

IV — regime de compra: rotina ou urgente;

V — informac0es especiais sobre a compra.

Art. 7°. Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem, com imediata necessidade de
utilizacdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
Servicos e equipamentos.

8§ 1°. O setor requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em regime de
urgéncia.

8§ 2°. O Setor Administrativo/Operacional do BH-TEC podera dar ao procedimento de compras o regime
de rotina, caso conclua ndo estar caracterizada a situacdo de urgéncia, devendo informar o requisitante
dessa deciséo.

Art. 8% O Setor Administrativo/Operacional do BH-TEC deverd selecionar criteriosamente 0s
fornecedores que participardo da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além
da garantia de manutencdo, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando
for o caso.

Paragrafo Unico — Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que
resulta da verificacdo e comparacdo do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor prego
avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas
envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I — custos de transportes e seguro até o local da entrega;

Il — forma de pagamento;

111 — prazo de entrega;

IV — custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V — durabilidade do produto;



o ebs 4 ' a)
h %ﬁ g @ @L Parque Tecnolégico
w im - %:ﬁ de Belo Horizonte

VI — credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
V11 — disponibilidade de servigos;

V111 - eventual necessidade de treinamento de pessoal;
IX — qualidade do produto;

X — assisténcia técnica;

XI — garantia dos produtos.

Art. 9°. O processo de selecdo compreenderd a cotacdo entre os fornecedores que deverd ser feita da
seguinte forma:

I — compras com valor estimado de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) — minimo de 03 (trés)
cotacdes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de mercado, por telefone, fax ou e-
mail, registradas em mapa de cotacdes;

Il — compras com valor estimado acima de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) — minimo de 03 (trés)
cotacdes de diferentes fornecedores, registradas em mapa de cotacfes e necessariamente acompanhado
da confirmacéo escrita dos fornecedores por fax, carta ou e-mail.

8 1°. Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo feitas cotacdes, por meio de telefone, fax
ou e-mail, independentemente do valor.

8§ 2°. Quando ndo for possivel realizar o numero de cotagdes estabelecido no presente artigo, a Diretoria
Executiva do BH-TEC podera autorizar a compra com o nimero de cotacdes que houver, mediante
justificativa escrita.

Art. 10. A melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios contidos no art. 6° e seu paragrafo
unico do presente Regulamento e sera apresentada a Diretoria Executiva do BH-TEC, a quem
competira, exclusivamente, aprovar a realizacdo da compra.

Art. 11. Apos aprovada a compra, o Setor Administrativo/Operacional emitira o Pedido de Compra, em
trés vias, distribuindo-as da seguinte forma:

I — uma via para o fornecedor;

Il — uma via para o Setor requisitante;

11 —uma via para o arquivo do Setor Administrativo/Operacional.

Art. 12. O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor e encerra o
procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condigdes em que foi realizada a
negociacéo.

Paragrafo unico. O Pedido de Compra devera ser assinado pelo Diretor Presidente do BH-TEC.

Art. 13. O recebimento dos bens e materiais serd realizado pelo Setor designado para tal, responsavel
pela conferéncia dos materiais, consoante as especifica¢cdes contidas no Pedido de Compra e ainda pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao  Setor
Administrativo/Operacional.
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Secéo 11 — Das compras e despesas de pequeno valor

Art. 14. Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisi¢do com
recursos do caixa de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total
ndo ultrapassem R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Art. 15. As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas
definidas neste Regulamento.

Art. 16. As compras e despesas de pequeno valor serdo autorizadas pela Diretoria de Planejamento e
Gestao, diretamente no comprovante fiscal respectivo, preferencialmente Nota Fiscal nominal ao BH-
TEC.

Secdo 11 — Do fornecedor exclusivo

Art. 17. A compra de materiais de consumo e bens permanentes fornecidos com exclusividade por um
unico fornecedor esta dispensada das etapas definidas nos inciso Il e Il do art. 5° do presente
Regulamento.

Art. 18. O Setor Administrativo/Operacional deverd exigir declaracdo do fornecedor ou consultar
sindicatos, associacOes de classe e outros 6rgaos afins, para comprovar a condi¢cdo de exclusividade do
fornecedor.

8 1°. A condicéo de fornecedor exclusivo serd atestada pelo Setor Administrativo/Operacional com base
no referido no “caput” deste artigo e aprovada pela Diretoria Executiva do BH-TEC.

8 2°. Obras de autor, como livros, CDs, fotos, telas e outros, ficam dispensadas do procedimento
descrito neste regulamento.

CAPITULO 11l - DA CONTRATACAO DE SERVICOS
Secéo | — Definicéo

Art. 19. Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse do BH-TEC, por meio de processo de terceirizagdo, tais como:
conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagao, reparacdo, adaptacdo, manutencgéo, transporte,
locacdo de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagdo, servicos
técnicos especializados, producdo de eventos esportivos, servigos graficos, bem como obras civis,
englobando construcéo, reforma, recuperagdo ou ampliacao.
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Secéo Il — Da contratacao

Art. 20. Aplicam-se a contratacdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas nos artigos
“Das Compras” do presente Regulamento, com exce¢do dos servigos técnico-profissionais
especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 9°.

Secdo 111 — Dos Servigos Técnico-Profissionais Especializados

Art. 21. Para fins do presente Regulamento, consideram-se servi¢os técnico-profissionais especializados
os trabalhos relativos a:

I — estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il — pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

111 — assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias;

IV — fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

V — patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI — treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

V11 — prestacdo de servicos de assisténcia a satde em areas especificas;

V111 —informaética, inclusive quando envolver aquisi¢do de programas;

IX — atividades relacionadas as atividades institucionais finalisticas do BH-TEC, previstas em seu
Estatuto.

Art. 22. A Diretoria Executiva do BH-TEC devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos
técnico-profissionais especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do contratado, dentro da respectiva area.

CAPITULO IV - DOS CONTRATOS CELEBRADOS PELO BH-TEC

Art. 23. Os contratos celebrados pelo BH-TEC regulam-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de
direito privado, aplicando-se-lhes, supletivamente ou por disposicdo expressa deste Regulamento, 0s
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito publico.

Art. 24. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e preciséo, as
condicOes de execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacOes e responsabilidades
das partes.

8 1°. Exige-se a celebracdo de contrato para os servigos continuados e quando houver entrega parcelada
de bens, ou a exigéncia de fornecimento de garantias.
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§ 2°. Todos os contratos e demais instrumentos deverdo ser elaborados e ratificados com Assessoria
Juridica, a fim de garantir a adequada formalizacéo dos termos avencados.

Art. 25. Os contratos decorrentes da aplicacdo deste Regulamento, assim como os aditivos, terdo seus
extratos publicados no site www.bhtec.org.br, e conterdo nome das partes, objeto, valor e data.

Art. 26. Os contratos regidos por este Regulamento poderao ser alterados nas seguintes hipéteses:

I — Unilateralmente, pelo BH-TEC, para melhor adequacdo técnica qualitativa ou quantitativa do objeto
do contrato, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) de supressdo ou acréscimo do valor originario;
Il — Por acordo entre as partes, quando necessaria a substituicdo da garantia, e na hipdtese de
restabelecimento da equagdo econdOmico-financeira do contrato, quando sobrevierem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de conseqiéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
alea econdmica extraordindria e extracontratual.

Paragrafo Unico. A variacdo simples do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto
no proprio contrato, as compensacdes ou penalizacBes financeiras decorrentes das condi¢bes de
pagamento nele previstas, bem como para incluir empenho de dotacfes orcamentarias suplementares até
o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por
simples apostila, dispensando a celebracdo de termo aditivo.

Art. 27. Constituem motivo para rescisdo, no que couber, todos aqueles previstos nos art. 77 e 78 da Lei
8.666/93.

8§ 1°. A rescisdo do contrato podera ser amigavel, devidamente motivada pelo BH-TEC, e implementada
por acordo entre as partes, assegurado o direito a indenizacao pelos prejuizos efetivamente sofridos por
quaisquer partes, e devidamente comprovados.

§ 2°. A rescisdo serd unilateral quando constatada inexecucdo total ou parcial culposa da contratada,
assegurados a ampla defesa e o contraditorio.

Art. 28. Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da obrigacdo contratual a
entrega do bem, a prestacdo do servigo, assim como qualquer outro evento contratual que possibilite
plenas condicbes de uso, aproveitamento e adequagdo ao contratado, cuja validade seja atestada pelo
BH-TEC.

Paragrafo unico. O BH-TEC podera, conforme o caso, receber provisoriamente o objeto, ocasido em
que devera, no prazo maximo de 30 (trés) dias Uteis, analisar e decidir sobre o adimplemento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. As despesas ordinarias com servigos gerais, tais como: copias, motoboy, taxis, galdes de agua,
dentre outras, desde que ndo seja um fornecedor regular, ndo se submetem as regras de compras e
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contratacdes; no entanto, serdo cotadas periodicamente para certificacdo de que os valores pagos estdo
de acordo com o preco de mercado.

Art. 30. As despesas de produtos ndo duraveis, de uso regular da entidade, tais como: produtos de
limpeza, géneros alimenticios pereciveis estdo dispensadas de cotagdo e serdo realizadas com base no
preco do dia.

Art. 31. As seguintes hipdteses também dispensam cotagdo:

I — compra ou locagdo de bens imdveis destinados ao uso proprio;

Il — celebracdo de parcerias, convénios e/ou termos de cooperacao, desde que formalizados por escrito;
111 — operacdo envolvendo concessionaria de servigos publicos e o objeto do contrato for pertinente ao
da concesséo; e

IV — aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam especificas em
relacdo aos objetivos a serem alcancados.

Paragrafo uUnico. A dispensa da cotacdo deve ser previamente fundamentada por escrito e ser
autorizada pela Diretoria Executiva do BH-TEC.

Art. 32. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdo resolvidos pela
Diretoria Executiva do BH-TEC, com base nos principios gerais de administracéo.

Art. 33. Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela Diretoria
Executiva do BH-TEC e informados ao Conselho de Administracdo, se e quando necessario.

Art. 34. Cabe ao Conselho de Administracdo do BH-TEC deliberar a aprovacdo das alteracGes deste
Regulamento, ressalvado o previsto no art. 33.

Art. 35. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Pelo presente fica aprovado ad referendum do Conselho de Administracdo o Regulamento de Compras
do BH-TEC.

Belo Horizonte, 21 de janeiro de 2013

fe i A

Mauro Borges Lemos

Presidente do Conselho de Administragédo do BH-TEC



